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Einleitung 

Bevor Sie mit dem Online Banking beginnen können müssen Sie bei Ihrer Bank abklären, ob die an-
gebotene Bankingsoftware den DTA Import unterstützt. Wir empfehlen die Software Star Money, da 
diese den DTA Import unterstützt. 
 
Es gibt für das Online Banking zwei Verschiedene Verfahren. Das HBCI und PIN/TAN Verfahren. Bitte 
klären Sie, bevor Sie bei Ihrer Bank den Onlinezugang beantragen, ab, mit welchem Verfahren Sie in 
Ihrem Bundesland arbeiten müssen, sollen bzw. was Ihre Bank anbietet oder kann. 
 

 
Wenn Sie alle Informationen der Bank vorliegen haben und die Software installiert ist, muss die Ban-
kingsoftware mit Ihrem Konto eingerichtet werden. Hierbei hilft Ihnen in der Regel der Ansprechpart-
ner Ihres Geldinstitutes. Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Konto genau wie im GVService eingetragen 
wird, da Ihre Bankingsoftware die Listen ansonsten nicht einlesen kann. 
 

Hinweis: 
Bitte achten Sie darauf, dass Ihre Bank Sie für beide Sammellisten (Überweisungen und Lastschrif-
ten) freischaltet. 

Anleitung unter GVService 

Klicken Sie auf die Menüeinträge Geld • Geldverkehr ONLINE • Nur Überweisungen für Banksoftware 
exportieren. 
 



Nach dem Klick auf den Menüeintrag erscheint ein Hilfefenster, in dem wir kleine Anleitungen für die verschiedenen 
Softwareprodukte für das Onlinebanking eingefügt haben. Hier erhalten Sie mit einem Klick auf die Schaltfläche mit 
Ihrer Software eine Kurzanleitung für das Einlesen der DTA Datei. 
 
Mit einem Klick auf die Schaltfläche „OK“ gelangen Sie zum nächsten Schritt. 

Den Datenträger-Begleitzettel 
können Sie mit „Ausdruck verhin-
dern“ abbrechen, falls der Prüfer 
diesen nicht verlangt. 



Der nächste Schritt ist die 
Abfrage nach der Überwei-
sungsliste. Verändern Sie 
ggf. die Anzahl der Druckex-
emplare und bestätigen Sie 
dieses Fenster mit „OK“. 

Die laufende Nummer wird vom Pro-
gramm vorgegeben und kann mit „OK“ 
bestätigt werden. 
 

 

Hinweis: 
Diese Abfrage kann auch per Schalter 
abgeschaltet werden. 

Sie erhalten nun die Abfrage, ob die Überweisungsliste gelöscht werden soll. Die Überweisungsliste kann zu 
jeder Zeit zurück geholt werden. Es werden 99 Überweisungslisten rückwärts gespeichert. 



Import der DTA Datei 

Wir haben für die gängigen Bankingsoftware Produkte eine Anleitung im Programm hinterlegt. Sollte 
Ihre Bankingsoftware bei diesen Anleitungen nicht enthalten sein, fragen Sie bitte bei Ihrem Geldin-
stitut nach dem Ansprechpartner für das Onlinebanking und lassen Sie sich den Vorgang erklären. 
 
Wir erklären den Vorgang anhand der Software Star Money 4.0  anhand von Bildschirmausdrucken. 

Klicken Sie in StarMoney auf den Menüpunkt 
Zahlungsverkehr und wählen danach den 
Punkt Sammelüberweisung bzw. Sammellast-
schrift aus. 
 
Es erscheint im Anschluss auf der rechten Sei-
te die Schaltfläche „DTA Import“. Bitte klicken 
Sie auf diese Schaltfläche. 

Im nächsten Schritt erscheint 
ein Windows Dateidialog, mit 
dem Sie die DTA Datei auswäh-
len können. 
 
Wählen Sie bei „Suchen in:“ die 
„Eigenen Dateien“ aus. Es er-
scheinen nun die DTA Dateien 
im unteren Bereich. Für Über-
weisungen wählen Sie bitte die 
Datei DTAUS0.DTA und für 
Lastschriften den Punkt 
DTAUS1.DTA. 
 
Bestätigen Sie mit der Schaltflä-
che Öffnen und die Datei wird 
nun eingelesen. 



Nach dem einlesen der Datei können Sie die Sammelliste durch einen Doppelklick einsehen und ein-
reichen. Nach dem Einreichen der Liste liegt diese im Ausgangskorb und kann von dort versendet 
werden. 
 
Bei StarMoney 4.0 bestätigen Sie alle Eingaben mit dem grünen Pfeil am rechten unteren Bildschirm 
rand. Bei StarMoney 5.0 stehen an diese Stelle Schaltflächen zur Verfügung. 
 
Der Vorgang für die Lastschriftlisten ist identisch bis auf die Auswahl des ersten Menüpunktes und 
das Einlesen der DTA Datei. Hier wählen Sie bei dem DTA Import die Datei DTAUS1 aus. 
 
Wählen Sie bei den Lastschriftlisten als ersten Menüpunkt bitte 
Geld • Geldverkehr ONLINE • Nur Lastschriften für Banksoftware exportieren. 

Hinweis: 
Bitte beachten Sie, dass die Überweisungslisten mit DTAUS0 und die Lastschriftlisten mit DTAUS1 
bezeichnet werden. 


